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Para: SECRETARIOS/AS DE DESPACHO, DIRECTORES/AS DE
DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVOS, GERENTES/AS,

PRESIDENTES/AS, DIRECTORES/AS DE ESTABLECIMIENTOS

PUBLICOS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES, EMPRESAS

INDUSTRIALES Y COMERCIALES DEL DISTRITO, SOCIEDADES DE |
ECONOMIA MIXTA, EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS Y |
EMPRESAS SOCIALES DEL ESTADO, ALCALDIAS LOCALES, |
RECTOR/A ENTE AUTONOMO UNIVERSITARIO, DIRECTOR/A |
PERSONERIA DE BOGOTA, VEEDOR/A DISTRITAL, CONTRALOR/A |
DISTRITAL.

De: ALTA CONSEJERIA DISTRITAL DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES

Asunto: Elaboracion de planes de virtualizacion de tramites para
todas las entidades distritales - Inscripcion al Sello de
Excelencia.

La Oficina Alta Consejeria Distrital de TIC, en calidad lider distrital de la estrategia “Gobierno en
Linea” establecida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, ha
venido desarrollando diferentes actividades con el fin de mejorar el indice del componente TIC
para Servicios, es asi como se construyd el primer documento diagnéstico de tramites con los
que cuenta el Distrito Capital.

Tramites con un alto potencial para su virtualizacion

Gracias al diagnostico antes citado hemos podido identificar 33 tramites en diferentes
entidades, que cuentan con un alto potencial para su virtualizacion y que se exponen en el
Anexo 1 de la presente circular.

Segun lo anterior y con el fin generar un avance efectivo en la estrategia GEL, es necesario que
las entidades involucradas inicien las acciones del caso que permitan concretar la virtualizacion
de dichos tramites. Esto se materializa en primera instancia en un plan de virtualizacién a 2019,
que debe contener como minimo lo siguiente:

Plan de trabajo a 2019:
A. Objetivo del plan de trabajo
B. Tareas necesarias para lograr el objetivo
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C. Definir la mesa administradora de tramites con los siguientes perfiles (segun
DAFP):
a. Jefe de Planeacion
b. Jefe de Control Interno
c. Jefe de Servicio a la Ciudadania
d. Lider GEL de la Entidad
D. Cronograma
a. Tareas
b. Responsables por cada tarea.
E. Costo total del la implementacién del plan (discriminado por tramite).

Para tal efecto deben allegar a la Alta Consejeria Distrital de TIC a mas tardar el 28 de julio del
presente ano el plan antes descrito.

Otros tramites para virtualizaciéon

Por otro lado, se encuentra disponible para su consulta la Matriz de Caracterizacion de
Tramites del Distrito en el enlace hitps://goo.gl/GKJY27. En dicha matriz pueden ubicar todos
los tramites identificados (clasificados por sector). De esta manera, las entidades que no tengan
alguno de sus tramites clasificados con un alto potencial para su virtualizacion, tomen esta
matriz y realicen el mismo ejercicio solicitado previamente.

Sello de Excelencia

Finalmente, el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, a través de la
Direccién de Gobierno en linea, envié la invitacién a participar en la convocatoria del Sello de
Excelencia Gobierno Digital.

Es importante adelanten su inscripcion, si lo consideran pertinente, y sea informada a esta
oficina su participacion en esta iniciativa, indicando el producto que se vaya a certificar al correo
tr i t ' .go

Para poder adelantar la inscripcion al Sello de Excelencia deben considerar:

1. Producto a certificar (Tramites y servicios, Conjunto de datos abiertos o Ejercicios de
participacion)

2. Revisar detalladamente el documento con los requisitos solicitados para la
certificacion de el (los) producto(s) que se encuentran de la pagina de MinTIC.

3. Definir el nivel en el que se desea certificar el producto.

4. Recopilar todas las evidencias solicitadas en los requisitos.
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5. Postular y adjuntar las evidencias del producto en el formulario electrénico de
postulacioén.

Cabe recordar que la fecha limite de recepcién de postulaciones sera el viernes 14 de julio de
2017. Para mayor informacion, pueden contactar al correo sellodeexcelencia@mintic.gov.co.

Esperamos de su acostumbrado compromiso y colaboracion para adelantar esta labor, con el
fin de dar cumplimiento a lo indicado en el componente TIC para Servicios del marco de la
estrategia de Gobierno en Linea, segun el Decreto 1078 de 2015.

Cordialmente,

A

SERGI ARTINEZ MEDINA
Alto Consejero Distrital de TIC

Anexo: Lo anunciado en un (1) folio.

Proyectd: Alejandro Osorio / Ivan Mauricio Bernandez Lanao%’
Revis6: Ivan Mauricio Hernandez Lanao.
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Entidad responsable Nombre del trémi

Instituto de Desarrollo Urbano Devolucién yfo compensacion de pagos en exceso y pagos de lo no debido

Instituto de Desarrollo Urbano Facilidades de pago para los deudores de obligaciones fributarias

Instituto Distrital de la Participacién y la Accion Comunal [ Reconocimiento de personeria juridica de los organismos de accién comunal de primero y segundo grado

Instituto Distrital de Recreacidén y Deporte Aval deportivo de las escuelas de formacidn deportiva

Instiluto Distrital de Recreacion y Deporte Oflorgamiento, renovacion o actualizacién del reconocimiento deportivo a clubes deportivos, clubes promotores y clubes pertenecientes a entidades no deportivas

Personeria de Bogota Declaracion de victimas del conflicto armado

Secretaria de Educacion del Distrito Asignacion de cupo escolar
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Secretaria de Educacion del Distrito Traslado de esludiantes antiguos

Secretaria de Educacion del Distrito Ascenso en el escalafén nacional docente

Secretaria de Educacion del Distrito Ascensc o reubicacion de nivel salarial en el escalafén docente oficial

Secretaria de Educacion del Distrito Cesantia definitiva para docentes cficiales

Secretaria de Educacion del Distrito Inscripcion en el escalafon nacional docente

Secretaria de Educacion del Distrito

Legalizacidn de documentos para estudiar en el exterior

14 Secretaria de Educacion del Distrito Licencia de funcionamiento para establecimientos educativos promovidos por particulares para prestar el servicio publico educativo en los niveles de preescolar, bésica y media
15 Secretaria de Educacion del Distrito Licencia de funcionamiento para las institucionas promovidas por particulares que ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el desarrolle humane
16 Secretaria de Educacion del Distrito Pensidn de jubilacién para docentes oficiales

17 Secretaria Distrital de Ambiente Inseripeion en el registro de generadores de residuos o desechos peligrosos

18 Secretaria Distrital de Ambiente Programa de Automregulacién Ambiental para Fuentes Moviles

19 Secretaria Distrital de Hacienda Registro de contribuyentes del impuesto de industria y comercio -RIT

20 Secretar(a Distrital de Hacienda Impuesto a la publicidad visual exterior

21 Secretaria Distrital de Haclenda Impuesto de loterfas fordneas y sobre premios de loteria

22 Secretaria Distrital de Movilidad Facilidades de pago para los deudores de obligaciones no tributarias

23 Secretaria Distrital de Movilidad Orden de entrega de vehiculo inmovilizado

24 Secretaria Distrital de Movilidad Devolucién y/o compensacién de pagos en exceso y de lo no debido por conceptos no tributarios

25 Secretaria Distrital de Movilidad Devolucidn y/e compensacion de pagos en exceso y pagos de lo na debido

26 Secretaria Distrital de Movilidad Permiso de circulacion para carga extrapesada y/o extradimensionada

27 Secretarfa Distrital de Movilidad Suministro de copias de informe de accidentes

28 Secretaria Distrital de Planeacién Encuesta del sistema de identificacion y clasificacion de potenciales beneficiarios de programas sociales SISBEN

29 Secretaria Distrital de Salud Credencial de expendedor de drogas

30 Secretaria Distrital de Salud Inscripcion en el registro especial de prestadores de servicios de salud

31 Secretaria Distrital de Salud Licencia para prestacién de servicios en seguridad y salud en el trabajo

32 Secretaria Distrital de Salud Registro y autorizacién de titulos en el drea de la salud

33 Secretaria Distrilal de Salud Carne de proteccion radioldgica

ANEXO 1 - Tramites identificados con alto potencial para su virtualizacién.



